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ব্যবহার নির্দ েনিকা  

(Additional DDO Role) 

 

আয়ন- ব্যয়ন কর্মকর্মা ( ডিডিও)  সরকাডর ককাষাগার হতর্ অর্ম উততালন,  ব্যয় ও ডব্র্রতের 

জন্য সরকার কর্তমক ক্ষর্র্াপ্রাপ্ত। একজন আয়ন- ব্যয়ন কর্মকর্মা ব্া ডিডিও’কক দাপ্তডরক 

প্রতয়াজতন কর্তমপতক্ষর আতদতের পডরতপ্রডক্ষতর্ একাডিক কার্মালতয়র ডিডিও ডহতসতব্ দাডয়ত্ব 

পালন করতর্ হয়। পূতব্ম একাডিক কার্মালতয়র ডিডিও ( Additional Charge) ডহতসতব্ 

দাডয়ত্ব পালতনর জন্য iBAS++ ডসতেতর্ একাডিক ইউজার আইডি open করতর্ হতর্া। 

“One User One User ID” িারো ব্াস্তব্ায়তনর জন্য সংডিষ্ট ডিডিও ডর্ডন র্ার র্ূল 

আইডিতর্ অডর্ডরক্ত দাডয়ত্ব ( Additional Charge) এর করাল ( Role)  ডনম্নডলডির্ পদ্ধডর্তর্ 

সংতর্াজন করতর্ পারতব্নঃ  
 

Step: 1 

প্রর্তর্ আপডন আপনার র্ূল ইউজার আইডি অর্মাৎ কর্ ইউজার আইডি ব্যব্হার কতর 

কব্র্ন- ডব্ল এর কার্মক্রর্সহ আপনার র্ূল অডিতসর দাডয়ত্ব পালন কতরন উক্ত আইডিতর্ 

লগ ইন করুন (ডিত্রঃ১) । 

 

ডিত্রঃ ১  
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Step: 2 

লগ ইন করার পর প্রদডেমর্ কর্ন্যয কর্তক Security কর্ন্যযতর্ ডিক করুন ( ডিত্রঃ ২) ।  

 

 

 

Step: 3  

কহার্ কপইতজর ব্ার্ পাতে পুনরায় Security কর্ন্যযতর্ ডিক করুন ( ডিত্রঃ ৩) । র্ারপর 
Entry কর্ ডিক করুন ( ডিত্রঃ ৪) । 

 

 

 

 

 

 

 

ডিত্রঃ ২   

ডিত্রঃ 
৩ ২৪   

ডিত্রঃ 
৪   
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Step: 4  

Additional Responsibility Management এ ডিক করুন ( ডিত্রঃ ৫) । Additional 

Charge Entry কর্ ডিক করুন ( ডিত্রঃ ৬) ।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Step: 5 

 প্রদডেমর্ কপইতজ স্বয়ংডক্রয়ভাতব্ User Login ID কদিতর্ পাতব্ন। ডনতি Go ব্াটতন 
ডিক করুন ( ডিত্রঃ ৭) । 

  

 

 

ডিত্রঃ ৫ 
৬৫৪৫২
৪   

ডিত্রঃ ৬   

ডিত্রঃ ৭    
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 Go ব্াটতন ডিক করতল Current pay point, Current office, Current designation, 

Current post, Current role, User name, NID, Mobile number ও Existing 

additional responsibility স্বয়ংডক্রয়ভাতব্ আসতব্।  

Step: 6  

 New additional responsibility এর ডনতি Pay point, Ministry, Department, 

Office, Field office, Post ডনব্মািন করুন ( ডিত্রঃ ৮) । 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Step:7  

From Date এর ঘতর অডর্ডরক্ত দাডয়তত্ব কতব্ কর্তক দাডয়ত্বপ্রাপ্ত হতেন কস র্াডরি ডনব্মািন 
করুন এব্ং To Date এর ঘতর কর্ র্াডরি পর্মন্ত এ দাডয়তত্ব র্াকতব্ন কস র্াডরি ডনব্মািন 
করুন ( ডিত্রঃ ৯) । To Date এ র্র্য পূরে করা Optional।   

  

 

 

 

 

ডিত্রঃ ৯     

ডিত্রঃ ৯    

ডিত্রঃ ৮    
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Step: 8   

প্রতয়াজনীয় Supporting documents upload ব্াটতন ডিক কতর আপতলাি করুন ( ডিত্রঃ 
১০) । সকল র্র্য সডিক র্াকতল Save ব্াটতন ডিক করুন ( ডিত্রঃ ১১) ।  

 

 

Step: 9 

 Save ব্াটতন ডিক করতল আপনার কর্াব্াইল নাম্বাতর একডট OTP (One Time 

Password) র্াতব্। উক্ত OTP ডনডদমষ্ট স্থাতন টাইপ করুন এব্ং Verify ব্াটতন ডিক 
করুন ( ডিত্রঃ ১২) ।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Verify ব্াটতন ডিক করতল আপনার র্ূল ইউজার আইডির ডব্পরীতর্ অডর্ডরক্ত দাডয়ত্ব 
( Additional Charge) Assign হতয় র্াতব্ এব্ং ডনতম্নাক্ত Message কদিাতব্ ( ডিত্রঃ 
১২) । 

ডিত্রঃ 
১০      

ডিত্রঃ ১১      

ডিত্রঃ 
১২       
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 পরব্র্মীতর্ সংডিষ্ট ডহসাব্রক্ষে অডিস Additional responsibility assign অন্যতর্াদন 
( Approve)   করতব্ন।  

ডিত্রঃ ১৩       


